1. Siekdamas jgyvendinti Istaigai keliamus tikslus, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo
Sias funkcijas:

1.1. renka informacija apie kvietimus teikti projekty ir programy paraiskas, jas analizuoja bei
teikia informacija Centro direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui;

1.2. rengia projekty ir programy paraiskas;

1.3. koordinuoja ir kontroliuoja Centro vykdomy projekty, programy ir organizuojamy
renginiy Vykdyma, taip pat projekty, kuriuose Centras dalyvauja kaip partneris, eiga;

1.4. rengia ir teikia jvairig dokumentacija, susijusia su vykdomais projektais, programomis ir
renginiais — siun¢iamy rasty, Centro direktoriaus jsakymy projektus, mokéjimy praSymus, ataskaitas,
projektuose ir programose dalyvaujanciy darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniara$cius ir kitus
dokumentus, susijusius su projekty ir programy vykdymu, juos tvarko ir saugo teisés akty nustatyta
tvarka;

1.5. reguliariai informuoja Centro direktoriaus pavaduotojg apie projekty ir programy
igyvendinimo eigg bei kylancias problemas;

1.6. organizuoja Centro lankytojams renginius ir iSvykas, siekiant patenkinti jy
sociokultiirinius poreikius, jtraukiant j §ig veiklg ir kitus jstaigos darbuotojus;

1.7. koordinuoja savanoriskos veiklos ir moksleiviy bei studenty praktikos atlikima Centre;

1.8. iesko Centrui paramos ir labdaros bei koordinuoja jy gavima;

1.9. organizuoja ir atlieka Centro darbuotojy, lankytojy bei jy artimyjy (globéjy) nuomoniy
tyrimus ir apklausas;

1.10. bendradarbiauja su Vilniaus miesto savivaldybés administracijos struktiiriniais
padaliniais, socialiniais partneriais ir kitomis institucijomis, jstaigomis bei organizacijomis socialiniy
paslaugy teikimo srityje, taip pat siekiant parengti ir jgyvendinti projektus, programas;

1.11. vertina teikiamy socialiniy paslaugy eiga;

1.12. organizuoja teikiamy socialiniy paslaugy ir Centro veiklos vieSinima;

1.13. laiku informuoja Centro direktoriy arba direktoriaus pavaduotoja apie pazeidimus bei
situacijas, kuriy savo jégomis negali iSspresti;

1.14. esant butinybei, Centro direktoriaus pavaduotojo ar socialinio darbo organizatoriaus
pavedimu, pavaduoja vyresnjji socialinj darbuotojg, Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka;

1.15. vykdo kitus teisétus Centro direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo pavedimus
socialiniy paslaugy srityje.




