1. Siekdamas jgyvendinti [staigai keliamus tikslus, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias
funkcijas:

1.1. placiai taiko apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizmo, kompiuterizavimo ir
automatizavimo Siuolaikines priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas bei metodus.

1.2. Taip organizuoja buhaltering apskaita, kad buty vykdomi $ie reikalavimai:

1.3. apskaitomos visos piniginés 1€Sos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés
priemongs ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su lésy
cirkuliacija;

1.3.1. tiksliai apskaic¢iuojamos islaidy operacijos samaty vykdymui, gamybos iSlaidy, gatavos
produkcijos realizavimo, statybos, montavimo, kapitalinio remonto, paslaugy ir kity darby iSlaidos,
padaryti ekonomiskai pagristi skaiciavimai (kalkuliacijos §iy operacijy tikslingumui patvirtinti ir
ataskaitoms pildyti);

1.3.2. tvarkoma jstaigoje jteisintos tikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita,

1.3.3. teisingai apskaiciuotas ir laiku pervestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos jmokos |
biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, grazintos bankams paskolos, jsiskolinimai juridiniams
ir fiziniams asmenims;

1.3.4. padedama valstybés kontrolés ir finansy kontrolés jstaigoms jforminti medziaga apie 1Sy
ir materialiniy vertybiy triikuma bei grobima, laiku perduodami dokumentai teismo ir tardymo organams;

1.3.5. buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai,

1.3.6. tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir
nustatytaja tvarka perduodamos j archyva;

1.3.7. laikoma paslaptyje tarnybin¢, komerciné Centro informacija.

1.3.8. Vyr. buhalteris grieztai kontroliuoja:

1.3.9. kaip laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo taisykliy;

1.3.10. kaip laikomasi piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
nebaigtos gamybos ir darby, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykliy;

1.3.11. ar teisingai naudojamos darbo apmokeéjimui skirtos 1€Sos, mokami tarnybiniai atlyginimai,
laikomasi etatinés, finansinés ir kasos drausmeés;

1.3.12. ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos Centrui ir padengiami jsiskolinimai kreditoriams,
laikomasi mokéjimo drausmes;

1.3.13. ar teisingai nurasomi trukumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai.

1.3.14. Aktyviai padeda rengti priemones 1¢8y saugumui uZztikrinti, uzkirsto kelig trikumams ir
neteisétam piniginiy léSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir tkiniy jstatymy
pazeidimams.

1.3.15. Atskleides neteisétus pareigiiny veiksmus (priraS§yma, 1€Sy naudojimg ne pagal paskirtj,
kitus pazeidimus bei piktnaudziavima), pranesa apie tai Centro direktoriui, kad buty uzkirstas kelias
neteisétiems veiksmams.

1.3.16. Dokumentus, pagal kuriuos priimamos ir iSduodamos piniginés 1éSos bei prekinés ir

materialinés vertybés, taip pat jsakymus, potvarkius apie darbuotojy tarnybiniy atlyginimy, premijy ir
darbo uzmokescio priedy nustatymo, materialiai atsakingy asmeny (kasininky, sandélio vedejy ir kity
darbuotojy) priémimo j darbg ir atleidimo i§ darbo, materialinés atsakomybés sutartis, darby bei paslaugy
atlikimo sutartis, pasiraso Centro direktorius arba jo jgaliotas asmuo ir vizuoja vyr. buhalteris.

1.3.17. Vyr. buhalteris, gaves istaigos vadovo nurodymus, nepradeda jy vykdyti, jei su tuo
susijusios operacijos prieStarauja jstatymams arba jy vykdymo iSlaidos nenumatytos sagmatoje, ir apie tai
informuoja Centro direktoriy rastu. Tokiu atveju visa atsakomybé uz neteisétos operacijos atlikimg tenka
Centro direktoriui.

1.13.18. Nesutarimus tarp vyr. buhalterio ir Centro direktoriaus sprendzia finansuojancios
istaigos vadovas.



