1. Siekdamas jgyvendinti Jstaigai keliamus tikslus, Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo
Sias funkecijas:

1.1. atlieka piniginiy 1&8y ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas
pagal visas kasos apskaitos taisykles;

1.2. pasiraso kasos pajamy ir iSlaidy orderius;

1.3. pagal patvirtintus ir pasiraSytus dokumentus iSmoka Centro darbuotojams darbo
uzmokest; ir kitas jiems priklausancias pinigines 1éSas;

1.4. paima i$ banko atitinkamai jformintus dokumentus, vertybinius popierius ir pinigus
darbo uzmokescio iSmokéjimui darbuotojams, premijoms, komandiruotéms ir kitoms i§laidoms;

1.5. pristato bankui reikalingus pavedimus ir Kitus atsiskaitymo dokumentus;

1.6. inesa ir iSima grynuosius pinigus i§ Centro korespondentinés saskaitos banke;

1.7. kasos pajamy ir i§laidy dokumenty pagrindu pildo kasos knygg, kasdien iSveda kasos
likutj, tikrina faktiska pinigy sumos atitikima kasos knygoje nurodytiems liku¢iams, patikrina ir
suveda kasos buhalterinius dienos dokumentus bei uzpildo kasos ataskaitg;

1.8. uztikrina ataskaitiniy duomeny teisinguma, laiku juos pateikia atitinkamam darbuotojui;

1.9. atlieka buhalteriniy ir kasos dokumenty spausdinimo darbus kompiuteriu.

1.10. Buhalteris-kasininkas kontroliuoja:

1.10.1. jgaliojimy ir kity vertybiniy dokumenty autentiSkuma, jgaliojimy atzZymeéjimus;

1.10.2. piniginiy zenkly tikruma,

1.10.3. kasos pajamy ir i8laidy, algalapiuose priskai¢iuoty sumy teisinguma.

1.11. tinkamai saugo apskaitos dokumentus, nustatyta tvarka jformina jy bylas ir jas perduoda
archywvui;

1.12. rengia ir teikia informacija savo kompetencijos ribose;

1.13. laiko paslaptyje tarnybine, komercing imonés informacija;

1.14. nuolat gilina buhalterinés apskaitos zinias ir kelia profesing kvalifikacija;

1.15. dirba saziningai ir laikosi etikos normuy;

1.16. tausoja Centro nuosavybe, riipestingai naudojasi skai¢iavimo, kompiuterine ir

dauginimo technika;
1.17. laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;
1.18. tikrina kasos patalpy sauguma, pranesa vyr. buhalteriui apie pastebétus truikumus;
1.19. nutraukus darbo sutartj, grazina Centrui visus dokumentus ir materialines vertybes,
buvusias kasininko dispozicijoje.



